PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEOBECNOSCI UCZNIA

1. Wszyscy nauczyciele regularnie kontrolujg frekwencje poszczegolnych uczniow na swoich
lekcjach. W przypadku stwierdzenia 3 kolejnych niecobecnosci na lekcjach z danego
przedmiotu (unikania danego przedmiotu przez ucznia) nauczyciel ma obowigzek zgtosi¢ ten
fakt wychowawcy klasy, ktory podejmie odpowiednie dziatania.

2. Wychowawca dokonuje analizy frekwencji na kazdej lekcji wychowawczej.

3. Wychowawca na kazdym zebraniu z rodzicami weryfikuje usprawiedliwienia nieobecnosci 1
zwolnienia z zaj¢c.

4. Uczen moze opusci¢ szkote po uprzednim zwolnieniu si¢ u wychowawcy, pedagoga lub
dyrektora szkoty badz po zwolnieniu go przez rodzicow telefonicznie, sms-em, e-mailem;
niespetnienie tych warunkéw pozwala uzna¢ nieobecno$¢ za nieusprawiedliwiong.

5. W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia nauczyciel, na ktorego zaj¢ciach
miato to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecnos$¢ ucznia na lekcji oraz tego samego
dnia powiadomi¢ wychowawce lub pedagoga.

6. Po powrocie do szkoty uczef jest zobowigzany (zgodnie z Wewnatrzszkolnym Systemem
Oceniania) — dostarczy¢ w ciggu dwoch tygodni pisemne usprawiedliwienie. Jesli ten
warunek nie zostanie spelniony, uczen ma godziny nieusprawiedliwione.

7. Najp6zniej do trzeciego dnia dydaktycznego wiacznie, podczas dtuzszej nieobecnosci ucznia,
rodzic/opiekun prawny ma obowigzek poinformowac¢ osobiscie lub telefonicznie
wychowawce lub pedagoga o przyczynie absencji dziecka na zajgciach lekcyjnych.

8. W przypadku braku informacji w tym terminie, wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami/
opiekunami prawnymi.

9. Na godzinie wychowawczej rozliczana jest frekwencja od ostatniego okresu
rozliczeniowego. Wszystkie godziny nieusprawiedliwione w terminie uwazane sg za wagary.

W przypadku wagaréw lub domniemania wagaréw nalezy podja¢ nastepujace kroki:

a. zgodnie z Wewnatrzszkolnym Systemem Oceniania (WSQO) za kazda opuszczong i
nieusprawiedliwiong godzing uczen otrzymuje od wychowawcy — 10 punktow;

b. w przypadku opuszczenia 10 godzin — wychowawca telefonicznie, e-mailem lub przez
dziennik elektroniczny informuje rodzica/opiekuna prawnego o absencji, ustala jej przyczyne 1
udziela upomnienia wychowawcy;

C. w przypadku nieusprawiedliwionych kolejnych 10 godzin wychowawca wzywa rodzica
do szkoty na rozmowg¢ wyjasniajagcg 1 sporzadza notatke z rozmowy (zatacznik 1), ktorg
umieszcza w segregatorze klasy; uczen otrzymuje nagang Dyrektora Szkoty;

d. w przypadku powyzej 30 godzin nicusprawiedliwionych — wychowawca informuje o
sytuacji dyrektora szkoty i wysyta rodzicom/opiekunom prawnym pisemne — zawiadomienie 0
absencji ucznia upomnienie (zawiadomienie o0 absencji ucznia w szkole — zatgcznik 2) oraz
upomnienie (upomnienie — zatacznik 3). Nieodebranie upomnienia (list polecony) skutkuje



przekazaniem sprawy wlasciwemu dzielnicowemu (KPP) w celu ustalenia miejsca pobytu i
sposobu kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi;

e. w przypadku braku reakcji rodzicow/prawnych opiekunow na przedtuzajace si¢ wagary
(ponad 40 godzin nieusprawiedliwionych), wychowawca z pedagogiem udaja si¢ do domu
ucznia (wychowawca sporzadza notatke — zatacznik 1), ktéry otrzymuje drugie upomnienie
(kolejne upomnienie — zatgcznik 4);

f. jezeli uczen znajduje si¢ pod nadzorem kuratora sgdowego, to wychowawca powiadamia
o absencji ucznia rowniez kuratora, co nalezy udokumentowac notatkg potwierdzong podpisem
kuratora, ktorg nalezy przechowywac w segregatorze;

g. w przypadku braku skutecznej reakcji rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia na
przedluzajace si¢ wagary (nieobecnos$¢ nieusprawiedliwiona powyzej 50%) wychowawca we
wspotpracy z pedagogiem przygotowuje kolejne pismo powiadamiajagce Burmistrza Miasta,
ktore przedstawia Dyrektorowi szkoty (zawiadomienie o absencji ucznia w szkole — zalgcznik
2). Ostateczng decyzj¢ o skierowaniu wniosku o wszczgcie postegpowania egzekucyjnego przez
Burmistrza Miasta podejmuje Dyrektor szkoty;

h. jezeli dziatania nie odnosza nadal skutku Dyrektor szkoty w porozumieniu z
wychowawcg i pedagogiem kierujg sprawe do Sadu Rodzinnego, Wydzial Rodzinny i Nieletnich
o uchylaniu si¢ ucznia od obowiazku szkolnego i o wglad w sytuacje rodzinng ucznia i informuja
o podjetych przez szkote krokach (zgodnie z §117 p. 11 Statutu Zespotu Szkét z DNJB im.
Jarostawa Kostycewicza w Bielsku Podlaskim). Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tej
instytucji.);

I. wszelkie dziatania szkoty musza by¢ udokumentowane pisemnie i umieszczone w
segregatorze klasy i/lub dzienniku elektronicznym.

Postgpowanie dotyczace wagarow wdraza si¢ automatycznie w przypadku wystapienia 50%
nieobecnosci nieusprawiedliwionej na zajgciach obowiazkowych w okresie 1 miesigca.
Wychowawca klasy zobowigzany jest do poinformowania rodzicow telefonicznie, mailowo lub
przez dziennik elektroniczny.

Nauczyciel przedmiotu na biezaco informuje wychowawce o zagrozeniu nieklasyfikowaniem
ucznia:

Wychowawca informuje rodzicoOw o zagrozeniu nieklasyfikowaniem:

- w pierwszym semestrze do 15 listopada; - w drugim semestrze — do

15 kwietnia.

Pedagog i wychowawcy wspotpracujg z kuratorami sagdowymi (w przypadku rodzin objetych
nadzorem).

Wychowawca klasy jest zobowigzany dowiedzie¢ si¢ w sekretariacie, czy korespondencja
dotarta do adresatow.

Uczen, ktory nie realizuje obowiazku szkolnego, a skonczyt 18 rok zycia zostaje decyzja Rady
Pedagogicznej skreslony z listy uczniow.

Podstawa prawna:

Ustawa z 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$§wiaty (Dz. U. z 2015r., poz. 2156 z pdzn. zm.)

2. Ustawa 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2005r. Nr 229, poz. 1954
ze zm.);

=



Procedura postepowania w przypadku wagarow

3. Rozporzadzenie MENIS z 19 lutego 2002r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow

tej dokumentacji (Dz. U. z 2002r. Nr 23, poz. 225 ze zm.).

Opracowat zespot:

Irena Jakoniuk — pedagog
Anetta Leoniak - pedagog
Danuta Zinowczyk — logopeda
Irena Folwarska — psycholog



Zatacznik 2

Bielsk Podlaski, .........c.coovvinnnnn.

ZS. oo
ZAWIADOMIENIE O ABSENCJI UCZNIA W SZKOLE

Pan/Pani/Panstwo

Dyrekcja Zespotu Szkot z Dodatkowa Nauka Jezyka Bialoruskiego im. Jarostawa

Kostycewicza w Bielsku Podlaskim informuje, ze Pana/Panig/Panstwa syn/corka

............................................................... uczen klasy ...... Szkoly Podstawowej nr 3
/Gimnazjum nr 3 w oKresie ..........ooviiiiiiiiiiiin.n byl/a obecny/a w szkole na ...... godzinach
lekcyjnych. Opuscit ........... godzin lekcyjnych, z czego ......... jest nieusprawiedliwionych.

W zwigzku z powyzszym przesytamy upomnienie w sprawie regularnego posytania syna/corki

na zajecia szkolne.

Jezeli Pani/Pana/Panstwa syn/corka nadal nie bedzie uczgszczal/a na zajecia szkolne, szkota

skieruje Panstwa sprawe na droge administracyjna 1 sagdowa.

Jednoczesnie przypominamy, ze obowigzkiem rodzicOw jest systematyczna wspOlpraca ze

szkola 1 wychowawcg oraz informowanie na biezaco o nieobecnos$ciach syna w szkole.



Procedura postepowania w przypadku wagarow

Zalgcznik 3
Bielsk Podlaski, .......ccoovvviiiinnnnn.
ZS. o,
Pan/Pani/Panstwo
UPOMNIENIE
w sprawie regularnego posyltania dziecka na zajecia szkolne
W zwigzku z tym, ze Pani/Pana/Panstwa syn/corka .................c..cocooiiil. nie

uczgszcza do szkoty, a tym samym nie wypetnia obowigzku szkolnego okreslonego
postanowieniami ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015r., poz. 2156

z p6zn. zm.) wzywa si¢ Pania/Pana/Panstwa do regularnego posytania syna na zajgcia szkolne.

Niepodjecie przez syna/corke nauki w terminie siedmiodniowym spowoduje zastosowanie
wobec Pani/Pana/Panstwa $§rodkéw przymusowych przewidzianych w art. 15 ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2005r., nr 229, poz. 1954 z p6zn. zm.)
poprzez natozenie grzywny, w celu przymuszenia, w wysokosci do 5 000,00zt (pigciu tysigecy
ztotych), ktéora moze by¢ nakladana wielokrotnie do kwoty 10 000,00zt (dziesigciu tysigcy
zlotych).



Procedura postepowania w przypadku wagarow

Zatacznik 4
Bielsk Podlaski, ................ooonnnnn.

ZS. .o,

Pan/Pani/Panstwo

UPOMNIENIE KOLEJNE

w sprawie regularnego posytania dziecka na zajecia szkolne

W zwigzku z tym, ze Pani/Pana/Panstwa syn/corka
uczeszcza do szkoly, a tym samym nie wypelia obowigzku szkolnego okreslonego
postanowieniami ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty Dz. U. z 2015r., poz. 2156

z p6zn. zm.) wzywa si¢ Pania/Pana/Panstwa do regularnego posylania syna na zajgcia szkolne.

Niepodjecie przez syna/corke nauki w terminie siedmiodniowym spowoduje zastosowanie
wobec Pani/Pana/Panstwa $§rodkéw przymusowych przewidzianych w art. 15 ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2005r., nr 229, poz. 1954 z pézn. zm.)
poprzez natozenie grzywny, w celu przymuszenia, w wysokosci do 5 000,00zt (pigciu tysiecy
ztotych), ktéora moze by¢ nakladana wielokrotnie do kwoty 10 000,00zt (dziesieciu tysiecy
ztotych).



